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Kesin Hesap ve Raporlama islemleri Sorumlusu Gérev Tanimi

BAGLI OLDUGU BiRiM Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miiduirliigii
BAGLI OLDUGU UST Muhasebe Yetkilisi, Sube Miidird, Strateji Gelistirme Daire Baskani
YONETICi/YONETICILER

GOREV KISA TANIMI
ilgili mevzuat cercevesinde Daire Baskani tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak;
kesin hesap ve raporlama is ve islemlerinin ylritilmesinin saglanmasi

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
e idare kesin hesabini hazirlar, siiresinde mutabakatin saglanmasi islemlerini yiritir, tam ve
imzali bicimde ilgili kurumlara teslimini saglar.
e Donemsonu ve donembasinda verilecek olan kamu idare hesaplarini hazirlar ve Sayistay’a
gonderir.
e Aylik ve yillik verilecek mali tablolari hazirlar ve ilan eder.
e istatistiki bilgiler hazirlar ve ilgililere iletir.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu, Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi,
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul Ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik, Kamu idarelerinin Kesin Hesaplarinin Diizenlenmesine iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri gergevesinde muhasebe islemlerini ytrutir.

GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Analitik Dislinebilme Rapor Hazirlama Etkin Yazili ve S6zlii iletisim
Becerisi
Degisim ve Gelisime Agik Kurumsal ve Etik Degerlere
Olabilme Baglihk
Kanun, Tuzuk, Yonetmelik ve Planlama ve Koordinasyon
diger mevzuat bilgisine sahip

olmak
Takim Calismasina Uyumluluk
Yerinde Céziim Uretebilme

GOREVIN GEREKTIRDIGi NiTELIKLER
Ogrenim Diizeyi En az Lisans Mezunu

Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

SGDB-GT-0010 Rev: 00/16.03.2021



3 TAR
3 SUS

UNIVERSITESI

Mali Sorumluluk Var

; o s .. . . 6331 Sayili is Saghg Ve Givenligi Kanunu
Is Sagligi ve Glvenligi Sorumlulugu Kapsaminda

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Tasinir Mal Yénetmeligi Kapsaminda

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi

BKMYBS Veri Giris Yetkisi
KPHYS/TKYS/ MYS Veri Giris Yetkisi
BELGE BiLGI SISTEMI Veri Giris ve Takip Etme Yetkisi
E POSTA SISTEMI Veri Giris ve Onaylama Yetkisi
PERSONEL BiLGi SISTEMI Veri Girig Yetkisi
YBS Veri Girig Yetkisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Seda YANMAZ Mahmut GURSOY Fatih HAKLI

Blro Personeli Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani
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